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A „Harghita Business Center Közösségközti Fejlesztési Társulás” 
versenyvizsgát ír ki a következő, meghatározatlan időre meghirdetett 
munkaszerződéses állások betöltésére.
A versenyvizsgákat 2017. április 18. (írásbeli) 9 órától, illetve 2017. április 
24. (szóbeli) 9 órától szervezzük.
A vizsga helyszíne a Hargita Business Center székhelye,  II. Rákóczi Ferenc 
utca 84. szám. 
A beiratkozás határideje: március 22.–április 5., Hargita Megye Tanácsa 
területi irodájának  székhelyén (Székelyudvarhely, 1918. december 1. utca 
9. szám, 2. emelet, 2. ajtó, a Merkúr áruház épületben).
Könyvészeti anyag, valamint bővebb felvilágosítás a területi iroda székhelyén, a 
0740-630121-es telefonszámon, illetve intézményünk weboldalán is található: 
www.hbcenter.ro.

Miért jó nálunk dolgozni?
– fiatal és barátságos csapat, ide könnyű beilleszkedni;
– az eredményes munkát erkölcsileg és anyagilag is elismerjük;
– támogató, motiváló vezetők és munkatársak;
– hosszú távú munkalehetőség;
– fejlődési, tanulási lehetőség. 

1. Karbantartó-adminisztrátor – 4 órás részmunkaidőben
Feladatok:
– karbantartás teljes adminisztrációja;
– hóeltakarítás, kerti munkák elvégzése;
– égők cseréje, mérőóra leolvasások, bérlői igények teljesítése.
Elvárásaink:
– középfokú végzettség, érettségivel, minimum 5 év munkatapasztalat;
– problémamegoldó képesség, műszaki érzék, önálló munkavégzés és 
terhelhetőség;
– határozott, önálló, proaktív személyiség.

2. Titkárnő – teljes munkaidőben
Mivel foglalkozol majd?
– telefonokat, leveleket fogadsz és válaszolsz meg román és angol nyelven is;
– nyilvántartásokat, szerződéseket, számlákat kezelsz;
– a recepció napi operatív működését irányítod;
– konferenciatermek, tárgyalók napi beosztását nyilvántartod;
– közreműködsz a beszerzési feladatokban;
– általános asszisztensi feladatokat látsz el (postázás, faxüzenet, fénymásolás, 
beadványszerkesztés);
– ügyfeleket fogadsz és tájékoztatsz;
– egyéb felmerülő titkárnői feladatok ellátása.
Mit  várunk tőled?
– felsőfokú végzettség záró diplomával, minimum 3 év munkatapasztalat;
– az aktív és kommunikációképes magyar- mellett román- és angolnyelv-tudást;
– alapos, felhasználói szintű számítógépes ismereteket (Office, Outlook, Windows 
stb.);
– pontos, precíz munkavégzést, a határidők maradéktalan betartását;
– önállóságot, proaktív hozzáállást. Légy rugalmas, jól alkalmazkodó és talpraesett;
– kiváló kommunikációs és stressztűrő képességet;
– előkönyvelői ismeretek (számlázás, kassza).

3. Marketingmunkatárs – 4 órás részmunkaidőben
Mivel foglalkozol majd?
– javaslatokat teszel az inkubátorház teljes marketingstratégiájának kidolgozására 
(online és offline);
– részt veszel a kommunikációs terv kidolgozásában és végrehajtásában, a Hargita 
Business Center vizuális arculatának kidolgozásában és gondozásában, az aktuális 
videók, reprezentációs ajándékok készítésében és a protokolltevékenységek 
ellátásában;
– folyamatosan figyeled a hazai és a külföldi médiában megjelenő újságcikkeket, és 
kapcsolatot ápolsz a sajtó képviselőivel;
– saját weboldalunkat, közösségi oldalainkat kezeled és alakítod, a hírleveleket 
előkészíted;
– külső és belső kommunikáció, tartalomírás.
Mit  várunk tőled?
– kreativitást, strukturált és logikus gondolkodást, rendszerszemléletet;
– felsőfokú végzettség gazdasági területen,  záró diplomával, minimum 2 év 
munkatapasztalat;
– jó koordinációs és szervezői képességet, precíz és hatékony munkavégzést;
– marketing / PR / újságírás területén szerzett munkatapasztalat;
– kiváló helyesírás és kommunikációs készség, magabiztos IT-tudás;
– a román és egy nemzetközileg elismert nyelv kiváló ismerete (előny az angol);
– kedveld az embereket és ők is téged, legyenek konkrét céljaid és belső motivációd 
az önfejlesztésre. 
– légy képes több, egy időben zajló feladatot elvégezni, ezeket szervezd meg és 
priorizáld!
– add el magad nekünk!

* Pénteki lapszámunkban, nem az aktuális hirdetése jelent meg 
a Harghita Business Center Közösségközti Fejlesztési Társulásnak. 

Az érvényes álláshirdetés fentebb olvasható. 

KAMIONSOFŐRÖKET 
alkalmazunk nemzet-

közi áruszállításra. 
Elvárás: érvényes 

jogosítvány
és ATESTAT.

 Azonnali kezdési lehetőség, 
kiemelt bérezés (fix + változó), 

Euro 5-ös autók (Volvo). 

Tel.: 0735-306822.

Autómosóba

FÉRFI
MUNKAERŐT

keresünk.
Jelentkezni  önéletrajzzal 
a Bethlenfalvi út 146. 

szám alatt és 
a 0744-323100-as 

telefonszámon lehet.

A  zeteváraljai  S.C. CETATE 
PRODUCTION S.R.L.

bővítés céljából 
VARRÓNŐKET

alkalmaz.
Elvárások: pontos munkavégzés, 
rugalmasság.
Előnyt jelent: zetelaki vagy 
zeteváraljai lakhely, varrás terén 
szerzett tapasztalat.

Érdeklődni munkanapokon 8–15 óra 
között a 0752-243584-es 

telefonszámon lehet,
illetve önéletrajz küldhető 

a csa@cetateproduction.ro
e-mail-címre, vagy személyesen 

leadható a cég székhelyén.

Az PIZZASÜTŐT és
PINCÉRLÁNYT

alkalmaz az ORIENTE 
étterem.

Jelentkezni személyesen a 
cég székhelyén, a Bethlen 
Gábor utca 40. szám alatt,

vagy az east.hr@yahoo.com 
e-mail-címen lehet.


